Novy verejny seznam registrovanych lékara na www.lkcr.cz

Ptechodné obdobi, béhem kterého méli 1€kati moznost aktualizovat své tidaje o odbornosti a
vykonu povolani na testovaci verzi vetejného seznamu I€kaii prostfednictvim okresniho
(obvodniho) sdruzeni CLK (dale jen OS CLK), je za nami a nyni spoustime ostry provoz
seznamu registrovanych lékatti. Nove zvetejiiované udaje jsou jiz dostupné na www.lkcr.cz a
systém je plné¢ funkéni véetné webovych formulard, které budou Iékati vyuzivat pro
nahlasovani zmén a novych skutecnosti.

Lékari maji k dispozici 2 formuléfe:

1) ODBORNA CAST - kvalifikace 1ékaie
Pomoci tohoto formulaie ndm budou 1ékafi hlasit nové tdaje popt. zmény téchto tdaji:
v absolvovanad vysoka skola
v’ rok promoce
v dosazend odbornost (atestace, specializace, specializované zpusobilosti,
apod.)
v’ ziskané tituly
Jedna se o udaje, pro jejichz zvetejnéni na www.lkcr.cz a vlozeni do registru ¢lenti
musi Iékar predlozit original popft. ufedné ovérenou fotokopii dokumentu.

Formulai neobsahuje:

- licence k vykonu lékatské praxe, licence k vykonu funkce vedouciho Iékate a
primafe, jelikoZ opravy téchto Gidaji nemohou v registru ¢lenit CLK provadét OS
CLK, navic se jedna o doklady vydané Ceskou lékaiskou komorou

— s zadosti o opravy udaju v licencich k vykonu soukromé praxe, lektora
a v licencich pro vykon funkce vedouciho 1ékate a primafe je tieba se
obracet na kancelat CLK v Olomouci (P. Studens, tel. &. 585 222 218,
e-mail: petra.studena@clkcr.cz)

- funk¢ni licence pro 1é¢ebné metody, jelikoz opravy téchto tdaji nemohou
v registru ¢lentt CLK provadét OS CLK, navic se jedna o doklady vydané Ceskou
lékarskou komorou (funk¢ni licence ud€lené do 9. 4. 2000 a funkéni licence
udélené po 1. 6. 2012). Na www.lker.cz jsou z registru ¢lent rovnéz pfenaSeny
funkéni licence udélené akreditovanymi pracovisti (udélené od 10. 4. 2000 do 31.
5.2012).
— s zadosti o opravy udajti ve funkénich licencich pro 1écebné metody je
tfeba se obracet na kancelai CLK v Praze (A. Spergerova, tel. ¢.
234 760 699, e-mail: vr@clkcr.cz)

- diplomy celoZivotniho vzd&lavani, jelikoz se opét jedna o doklady vydané Ceskou
lékatskou komorou — v tomto p¥ipadé OS CLK. Evidence udélenych diplom je
v kompetenci OS CLK. Kazdy 1ékat, kterému byl udélen diplom celoZivotniho
vzdélavani, by mél mit na detailu lékafe v registru ¢lent CLK tento udaj vloZen.
Pokud udaj o udéleni diplomu CV na detailu Iékate v registru ¢lent chybi, OS by
melo ze své evidence ud€lenych diplomt do registru udaj o udéleni diplomu
doplnit.
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2) KONTAKTNI CAST - pracovisté lékaie
Pomoci tohoto formulaie si budou Iékaii sami zvetejnovat dopliujici kontaktni idaje
o jejich pracovistich.

Doplitujici kontaktni iidaje o pracovisti jsou:

telefon — pevna linka

telefon — mobil

e-mail

webové stranky

ordinacni hodiny

obor, ve kterém vykonavaji odbornou praxi na konkrétnim pracovisti
pojistovny, se kterymi ma zdravotnické zarizeni uzaviené smlouvy

vevrs

AUANENENE VL N NN

Doplitujici kontaktni udaje neevidujeme v registru élenit CLK.

Jak bude postupovat lékar pro zverejnéni idaju uvedenych ve formulari
ODBORNA CAST - KVALIFIKACE?

- po zhlédnuti detailu 1¢kate na www.lkcr.cz Iékat v pou€eni zvoli moznost ,,zde* a bude
pfesmérovan na nabidku formulait

- vybere ptislusny formular z nabidky

- vzdy bude muset nejprve vyplnit prvni ¢ast formuléie — identifikaci 1¢kate

- po vyplnéni identifikacnich udaji dojde k ovéfeni, zda je 1€kat evidovan jako aktivni
¢len Ceské 1ékaiské komory

> v pripadé aspéSné identifikace systém lékari umoZzni vyplnit druhou ¢ast
formulare, do které vyplni pouze udaje, které nové nahlasSuje nebo zada o
jejich opravu

» formulaf se bude nabizet 1ékaii k vyplnéni vzdy prazdny

» pro vlozeni vysoké skoly, odbornosti a titulu do webového formulaie je
tteba vzdy pouzit tlacitko Vlozit Skolu, Vlozit odbornost, Vlozit titul

» po vlozeni konkrétni vysoké Skoly, dosazené odbornosti a titulu se vedle
kazdého udaje zobrazi symbol popelnice. Pokud se 1¢ékar pfi vypliiovani
splete, miiZze zdznam obratem smazat.

» 1ékat ma moznost vlozit do webového formuléie pouze jednu vysokou
Skolu (v navaznosti na evidenci v registru ¢lenil)

» pro vlozeni odbornosti musi 1ékat specifikovat vzdy obor i typ dokumentu,
jinak se nepodaii odbornost do formulafe vloZit.
Lékar nejprve v roletce DosaZzena odbornost — typ dokumentu zvoli typ
dokumentu, ktery bude piilohou formulafe zaslaného na OS CLK. Poté se
1¢kati nabidne roletka Dosazena odbornost — obor. Podle zvoleného typu
dokumentu se v ni zobrazi nabidka s ndzvy obort, které odpovidaji
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danému typu dokumentu. Obsah roletky obor vychazi z registru clenti
CLK (detail 1ékate, odbornost). Pokud se napt. v dobé platnosti zakona &.
95/2004 Sb., ménil nazev oboru, v roletce obor I¢kar najde ptivodni i novy
nazev oboru a zvoli ten, ktery méa uveden na piislusném dokumentu.

» v roletce titul se 1ékafi nabidnou tituly uvedené v registru ¢lenti CLK.
Pokud bude I¢kati pozadovat zvetejnéni titulu, ktery v roletce nenajde, je
nejprve nutné titul pfidat do registru &lentt CLK, nasledujici den se titul
prenese do roletky Ziskany titul na webovém formulafi. S zadosti o ptidani
titulu se povéfeny zaméstnanec OS CLK obrati na centrum CLK (Mgr. R.
Vickova, P. Studend).

Po vyplnéni druhé ¢asti formulate 1€kat zvoli volbu ,.tisknout formular*. Nasledné se zobrazi
tiskova podoba formulate s udaji, které 1¢kar vyplnil ve webovém formulafi. Nabidne se
moznost tisku, pomoci které si Iékat dokument vytiskne. Formulat bude opatien
identifika¢nim kédem, pomoci kterého bude mozné idaje vyhledat v noveé vytvotené evidenci
Autorizace dat v registru ¢lenti CLK.

Lékar tedy formuléf vytiskne, podepise a:

- dostavi se osobné do kancelaie OS CLK, jehoZ je &lenem. Zde piedlozi originaly
dokladi o dosazeném vzdélani / kvalifikaci (napt. absolventsky diplom, diplom o
specializaci, specializovanou zpusobilost, doklad o ziskani akademického ¢i jiného
titulu, atd.), popt. Gfedné overené fotokopie téchto dokladii

nebo

- za§le postou na adresu kancelate OS CLK, jehoZ je ¢lenem. K zasilanému formulafi je
nutno prilozit notafsky ovérené fotokopie dokladli o dosazeném vzdélani / kvalifikaci
(napft. absolventsky diplom, diplom o specializaci, specializovanou zpusobilost, doklad
o ziskani akademického ¢i jiného titulu, atd.)

Jakmile 1ékat pouzije po vyplnéni webového formulate volbu ,tisknout formulai*, uadaje
vyplnéné 1ékatfem do webového formulédie budou automaticky preneseny do nové vytvoreného
modulu v registru ¢lentt CLK — Autorizace dat. Tuto evidenci najdete pod volbou Ostatni

v registru ¢lentt CLK.

V piipadg, Ze dojde k chybé pii prenosu dat z www.lkcr.cz na registr ¢lend CLK, miiZe nastat
situace, ze bude l¢kati zobrazeno chybové hlaseni a bude muset formuléf znovu vyplnit.

Udaje v modulu Autorizace dat budou ¢ekat na autorizaci do doby, neZ Iekar zkontaktuje
ptislusné OS CLK.

Jakmile lékat doruéi kancelaii OS CLK vyplnény formulaf spolu s pozadovanymi doklady,
povéfeny zaméstnanec OS CLK zprostiedkuje autorizaci a zvefejnéni udaji, které 1ékai vyplnil
do formuléfe. Zvetejnény na www.lkcr.cz a na detail 1€kate v registru ¢leni vlozeny mohou byt
pouze udaje, ke kterym budou Iékafem predlozeny pozadované doklady.
autorizace = kontrola Ze byl dolozen pfisluSny dokument (origindl nebo ufedné ovérena
fotokopie)
zvefejnéni idaji = vloZeni udajii do registru ¢lentt CLK na zakladé predlozenych
dokladt. Vlozené udaje do registru ¢lenti se automaticky prenesou na www.lkcr.cz, kde
budou zobrazeny nasledujici kalendairni den.
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Zpuisob autorizace dat a jejich zvefejnéni — providi povéieny zaméstnanec OS CLK:
Autorizaci iidajii provede povéfeny zaméstnanec OS CLK tak, Ze zkontroluje na zakladé
vyti§téného formulate, ktery 1ékaf doru¢i kancelati OS CLK, zda lékaf predklada originaly nebo
ufedné ovétené fotokopie dokladu ke vSem tidajim, které v zadosti uvedl. V registru ¢leni

v modulu Data k autorizaci vyhleda povéieny zaméstnanec OS pfislusny zaznam (pokud se

v zaznamu neprovadéla zména, ma stav ,,éekd se na autorizaci®) s pozadavky k autorizaci a u
téch udaju, ke kterym budou dolozeny ptislusné doklady, pouzije volbu ,,dolozeno*. Pokud Iékar
dolozi vSechny doklady vyplnéné ve formulafi, nastavi se stav zdznamu na ,,autorizovano®. Na
detail 1ékate v registru ¢lentt CLK vloZi povéfeny zaméstnanec OS CLK tdaje o nové hlasenych
skute¢nostech (popft. provede opravu) a ptilozi skeny dokladd. Jakmile budou pozadavky lékaie
vloZeny na detail 1ékafe v registru ¢lent, v zaznamu modulu Data k autorizaci povéieny
zaméstnanec OS CLK zvoli ,publikovano®, zméni se stav zdznamu na ,,autorizovano a
publikovano®. V ptipadé¢, ze se 1ékar pii vypliiovani webového formulare spletl a vyplnil udaj,
ktery neni spravny (nemtize pedlozit doklad), zvoli povéieny zaméstnanec OS CLK v zdznamu
u tohoto udaje volbu ,,storno*.

Priklad:

Lékar vam doruci vyplnény formuléf, ve kterém nahlaSuje nové ziskanou specializaci v oboru
vnitini Iékaistvi a nové ziskany titul Ph.D. Pfedlozi vam vSak pouze original dokladu o ziskané
specializaci. V novém modulu Data k autorizaci budete pracovat se zaznamem, ktery obsahuje
oba pozadavky lékate (specializaci a titul). U udaje o specializaci zvolite ,,doloZzeno* a u udaje o
titulu Ph.D. zvolite ,,nedolozeno®. Na detail 1ékate v registru ¢lent vlozite pouze udaj o ziskané
specializaci a piilozite sken dokumentu. Po pfidani skenu na detail 1ékaie zvolite v novém
modulu Data k autorizaci u udaje specializace ,,publikovano®. Lékaie upozornite, Ze titul Ph.D.
nemuzete vlozit do registru Clena a tim ho zvefejnit na www.lkcr.cz, jelikoz Vam neptedlozil
original nebo notaisky oveéfenou fotokopii dokumentu. Jakmile vam dodatecné 1ékat doruci
doklad o ziskani titulu Ph.D., vyhledate v modulu Data k autorizaci zdznam s pozadavky I¢kare,
ke kterym pfi své prvni ndvstéve piedlozil formulat, a u titulu Ph.D. zvolite ,,dodatecné
doloZzeno®. Na detail lékaie v registru ¢lentt CLK vloZite udaj o ziskaném titulu a piiloZite sken
dokumentu. Po pfidani skenu na detail 1ékate zvolite v novém modulu Data k autorizaci u udaje
titul Ph.D. ,,publikovano®.

Nové zjisténé informace vlozené povéienym zaméstnancem OS CLK na detail 1ékate
v registru ¢lent se pfenesou na vefejny seznam registrovanych 1ékait na www.lker.cz.
K tomu bude dochazet automaticky kazdou noc v 01:00. Udaje vloZzené na detail 1ékaie
v registru ¢lentt CLK tedy najdete na www.lkcr.cz néasledujici den.

Zaznamy v novém modul Data k autorizaci je tfeba aktualizovat dle skute¢nosti s ohledem na
filtrovani piehledd v budoucnu.

Povéieny zaméstnanec OS CLK je povinen archivovat doru¢ené formulaie — odborna ¢ast
v ti§téné podobg, které slouzi jako podklad pro udaje vlozené do registru leni CLK.
Formulaf zadosti musi byt vzdy opatien podpisem I¢kare, ktery nahlasuje nové udaje, popf.
7ada o jejich zménu.

> v pripadé netdspéSné identifikace se zobrazi chybové hliSeni o netspésné
identifikaci (pokud se lékari identifikace opakované nepodafri, bude
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nezbytné kontaktovat kancelai OS CLK, jehoZ je ¢lenem, a sekretariat
podnikne potiebné kroky pro jeho budouci uspéSnou identifikaci).

V teéchto ptipadech, prosim, zkontrolujte, zda je v registru ¢lenti spravné
vlozeno jméno a ptijmeni lI€kare a jeho datum narozeni. Aby identifikace
probéhla Gspésng, 1ékaiem na webu vypliované identifika¢ni idaje musi
presné odpovidat tidajim, které jsou uvedeny v registru ¢lentt CLK.

Jak bude postupovat lékaf pro zvefejnéni idaji uvedenych ve formulari
KONTAKTNI CAST - PRACOVISTE?

->

lékaF ma pracovisté (s iplnymi kontaktnimi iidaji) uvedeno na detailu
lékaie na www.lker.cz a v registru ¢lenit CLK evidujeme jeho e-mail —
lékaF miiZe obratem vyplnit webovy formular a zverejnit dopliujici
informace o svém pracovisti

- po zhlédnuti detailu 1ékate na www.lkcr.cz v pouceni zvoli 1€kat moznost ,,zde* a bude
pfesmérovan na nabidku formulart

- vybere ptislusny formulat z nabidky

- opé&t musi probéhnout sp&s$na identifikace 1ékare, pii potiZich s identifikaci bude lékar
kontaktovat OS CLK, jehoz je ¢lenem - identifikace probiha stejnym zptisobem jako u
formulafe Odborna ¢ast - kvalifikace

- po uspesné identifikaci (pfi prvnim piihlaseni po 15.10. 2012) se 1€kafi zobrazi druh4 ¢ast
formuléfe (prazdna), kde vyplni pouze ty tidaje, které chce nové zvetejnit

» pokud ma lékar na detailu na www.lkcr.cz zvetejnéno vice pracovist, ma

moznost po uspesné identifikaci v roletce webového formulare vybrat, u
kterého pracoviste chce nepovinné tidaje zveiejnit. Pokud bude chtit zvetejnit
nepovinné udaje u vice pracovist, musi se u kazdého pracovisté uspesné
identifikovat, idaje do formulafe vyplnit a formulaf odeslat. Zvetejnéni
dopliyjicich kontaktnich udajt pro vice pracovist’ nelze tedy provést

v jednom kroku.

kontaktni idaje ndzev zdravotnického zatfizeni, ndzev pracovisté, adresa
pracovisté nemohou lékati pii vypliiovani formuldie ménit (piepisovat).
Udaje zde uvadéné kopiruji nastaveni pracovist' v registru ¢lend z detailu
1ékate. Zmeny téchto udajti tedy nelze provadét za pomoci webového
formulafe Kontaktni ¢ast. V pfipad¢, Ze ma 1ékat na detailu na www.lkcr.cz
zvetejnéno pracovisté, jehoZ ndzev zdravotnického zatizeni, nazev pracovisté
nebo adresa pracovisté neodpovida skutecnosti, je tieba kontaktovat OS CLK,
jehoz je ¢lenem.
Povéieny zaméstnanec OS CLK miize provést zmény téchto Gidaji piimo
v registru ¢lentit CLK a to:
1) na zaklad€ osobni navstévy lékare
2) pokud evidujeme na detailu l¢kate v registru ¢lent e-mail 1ékate a 1€kat
vam z tohoto e-mailu zasle Zadost o zménu kontaktnich tidaji o
pracovisti, miize takto zaslana zadost nahradit osobni navstévu Iékaie
3) na zaklad¢ zaslané datové zpravy prostiednictvim tzv. Informacniho
systému datovych schranek (ISDS) — takto zaslané oznameni vam bude
pfedano prostiednictvim modulu Datova schranka v registru ¢lenti CLK
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Pozn. nové zjiiténé informace vlozené povéfenym zaméstnancem OS CLK
na detail 1ékafe v registru ¢lentt CLK se pienesou na vefejny seznam
1¢kait na www.lkcr.cz. K tomu bude dochazet automaticky kazdou noc

v 01:00. Opravené udaje o pracovisti na detailu I¢kafe na www.lkcr.cz
1ékat najde nésledujici den.

ordina¢ni hodiny musi byt vyplnény ve formatu 00:00 (napt. 07:00), musi byt
vzdy vyplnéno od - do, jinak se ¢as nezavede do formulafe; prvni dva sloupce
(od - do) slouzi pro dopoledni ordina¢ni hodiny, druhé dva sloupce (od - do)
pro odpoledni. Pokud I€kafti ordinuji bez ptestavky cely den, pouziji prvni dva
sloupce, do kterych uvedou ¢as od - do. Posledni sloupec slouzi pro uvedeni
poznamky.

pro vlozeni oboru nebo pojistovny do webového formulare je tieba vzdy
pouzit tlacitko Vlozit obor, Vlozit pojistovnu.

po vlozeni konkrétniho oboru a pojistovny se vedle kazdého udaje zobrazi
symbol popelnice. Pokud se 1¢kat pti vypliiovani splete, miize zaznam
obratem smazat.

v roletce Obor, ve kterém lékar vykonava odbornou praxi, se nabizi obory dle
vyhléasky o oborech specializa¢niho vzdé€lavani Iékait, v platném znéni

Vv

vzdy o soubor, ktery budou I€kati ptidavat k webovému formuléii pted jeho
odeslanim. Povoleny jsou pouze formaty doc, docx a pdf. Maximalni
povolena velikost souboru je stanovena na 200kB.
Vlozeny soubor bude vzdy ptilohou autoriza¢niho mailu, ktery bude
dorucen na e-mail uvedeny na detailu l¢kate v registru Clent.
Upozornéni pro Iékare: soubor je tieba do vyplnéného webového
formuléte ptidat az ve chvili, kdy se nebudou provadét zadné dalsi zmény
ve formulafi. Pokud Iékar piida do webového formulare novy soubor s
cenikem a nasledné¢ provede dalsi zmény ve webovém formulafi (napf.
prida dalsi pojistovnu) nebo je kontrolnim mechanismem upozornén na
chyby ve formulafi (napt. chybné vyplnéni ordina¢nich hodin), je tfeba
soubor znovu vyhledat za pomoci volby prochazet (jinak se nezavede do
pozadavku k autorizaci a nezvetejni se na detailu Iékafe na www.lkcr.cz).
Vkladéani / vyména souboru probihd takto:

1) 1ékaf chce poprvé zvetejnit cenik — v poli Cenik ekonomicky

wewvr

vyhleda soubor
2)  lékat chce jiz zvetejnény cenik nahradit novym - v poli Cenik
smazat ptivodni soubor odstrani a poté za pomoci volby prochazet
vyhled4 novy soubor
3) lékar chce zvefejnény cenik odstranit bez nahrady - v poli Cenik
smazat puvodni soubor odstrani
Pokud bude 1ékai opakované vypliiovat webovy formular (bude ménit
napt. ordinacni hodiny), soubor s cenikem jiZ v minulosti na svém detailu
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zvetejnil a nehodla ho ménit, nemusi znovu nahravat stejny soubor,
protoze je soucasti webového formuléfe — 1ékat si miize ptiivodni soubor
prohlédnout pomoci symbolu oka umisténého vedle nazvu souboru.
Vsechny provadéné zmény se samoziejme projevi na detailu Iékaie na
www.lker.cz az po provedeni autorizace za pomoci autoriza¢niho mailu
(autorizaci provadi v tomto piipadé lékar).

Pokud I€kaf vyplituje webovy formuléi opakované (chce zménit néktery jiz
zvetejnény udaj nebo chece néjaky udaj pridat, popt. smazat) predvyplni se mu ve
formulafi vSechny dopliujici udaje o pracovisti, které ma jiz na detailu lékate na
www.lkcr.cz uverejnény. Lékar opravi pouze udaje, které chce zménit nebo prida
ty, které chce nové zverejnit. Dopliujici udaje o pracovisti 1ze samoziejme 1 uplné
smazat z webového formulare a timto odstranit z detailu 1ékaie na www.lker.cz.

Za dopliujici udaje o pracovisti, zvefejnéné na www.lkcr.cz, odpovida Iékar (sam zada o
zvetejnéni a sam autorizuje zvetrejnéni udaji).

Po vyplnéni druhé ¢asti formuléie 1€kar zvoli pozadavek odeslani formulafe, idaje budou
ulozeny v databazi, kde budou ¢ekat na autorizaci 1ékafem.

Zpiisob autorizace dat vyplnénych do webového formuldie — provadi l1ékar v piipadé, Ze
evidujeme v registru ¢lent jeho e-mail:

- po odeslani webového formulare Kontaktni ¢ast — pracovisté bude na e-mail 1ékafe,
ktery evidujeme v registru ¢lentt CLK, zaslana Zadost o autorizaci udaju, které 1ékat
vyplnil do webového formulate

- jakmile 1ékaf provede autorizaci udaji kliknutim na link ,,zde* (uvedeny
v autoriza¢nim e-mailu), dojde k okamzitému pfenosu informaci na vetfejny seznam
l¢katt na www.lkcr.cz, kde si na svém detailu pfenesené idaje mize ihned sam
zkontrolovat.

Evidence v registru ¢lentt CLK — novy modul Data k autorizaci
- v logu administratora se budou zaznamenavat jednotlivé akce, které 1ékat provede
(napt. webovy formular akceptovan, info o uspé€sném doruceni autoriza¢niho kodu,
atd.)
- s teSenim technickych problém, které bude tfeba analyzovat za pomoci logu, se
obracejte, prosim, na Kancelai CLK Praha (Mgr. R. VI¢kova, tel. &. 234 760 701,
e-mail: registr@clkcr.cz)

Jakmile lékat provede autorizaci udaju a timto doplnujici tdaje o pracovisti zvetejni na
www.lker.cz, odejde informacni e-mail odpovédné osobé, kterd provede vizualni kontrolu
udaju zveiejnénych na www.lkcr.cz. Pokud shleda tidaje jako nevhodné, pozada
administratora webu o smazani udajii. Vizualni kontrolu zvefejnénych dopliujicich udajii o
pracovisti bude provadét Kancelat CLK Praha (Mgr. R. VIekova, tel. &. 234 760 701, e-mail:
registr@clker.cz).

Pokud Iékaft autorizaci neprovede, nebudou tdaje na www.lkcr.cz zvetejnény.
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Reseni situace — 1ékai nema e-mail nebo nemé e-mail vloZzeny na detailu v registru ¢lenu

CLK, protoze si nepteje ndm tento udaj poskytnout — autorizaci provadi povéieny.

zaméstnanec OS CLK vzdy za pFitomnosti 1ékafe:
1) I€kar se ohledné vyplnéni webového formulare dostavi osobné do kancelare OS CLK,

jehoz je ¢lenem a musi se prokazat platnym ob¢anskym prukazem.

Povéteny zaméstnanec OS CLK umozni 1ékaii vyplnit webovy formulat — kontaktni
¢ast na www.lkcr.cz. Jakmile 1ékat vyplnény formulaf odesle, ptijde do schranky OS
CLK autorizaéni e-mail, kterym povéfeny zaméstnanec provede za pfitomnosti 1ékaie
autorizaci udaju a jejich zvetejnéni.

2) Lékaf se ohledné vyplnéni webového formulaie nedostavi osobné do kancelaie OS CLK,
jehoz je ¢lenem (vypliuje ho napt. na svém pocitac¢i doma)
V ptipadé, ze 1ékat pii vyplinovani webového formulare Kontaktni ¢ast nebude
piitomen v kancelaii OS CLK, po odeslani webového formulaie odejde piislusnému
0S CLK, jehoz je 1ékai Elenem, autorizaéni e-mail s zadosti o zvefejnéni
pozadovanych udaji na www.lkcr.cz. Pomoci e-mailu mize povéfeny zaméstnanec
OS CLK provést autorizaci aZ ve chvili, kdy se 1ékai dostavi osobné do kancelaie
0S CLK, kde je registrovany. Lékat se musi prokazat platnym ob&anskym prikazem
a to ve 1huté 15 pracovnich dnti od odeslani webového formulare.
V zévéru webového formuléte, ktery 1ékar vyplni, je uvedeno pouceni, Ze autorizacni
e-mail odchazi do schranky OS CLK, kde je registrovany a jaké kroky musi 1ékaf
podniknout pro zvetejnéni pozadovanych tdaji. Pokud vas Iékar ve stanovené dob¢
nebude kontaktovat, mizete e-mail smazat. Pokud by vas v budoucnu po vyprSeni lhity
1ékar kontaktoval s zadosti o uvetejnéni tidaji, je tieba ho upozornit, ze musi webovy
formulat vyplnit znovu.

Reseni situace — lékat nema uveden e-mail na detailu 1ékaie v registru &lenti a chee ho vlozit
do registru ¢lent:

1) lékat osobné navstivi kancelai OS CLK, jehoZ je ¢lenem, a udaj sdéli povéfenému
zaméstnanci OS CLK, ktery ho vlozi do registru ¢lendl. Lékaf se musi prokazat
platnym ob¢anskym prukazem.

2) lékat zasle datovou zpravu prostiednictvim tzv. Informacniho systému datovych
schranek (ISDS). Takto zaslané ozndmeni Vam bude pieddno prostfednictvim modulu
Datova schranka v registru ¢lentt CLK.

Jakmile povéfeny zaméstnanec OS CLK vloZi na detail 1ékafe v registru ¢lentl nové
nahlaseny e-mail, nasledujici kalendarni den muize 1ékar vyplnit na www.lker.cz webovy
formulaf a autoriza¢ni udaj mu bude odesldn na nové nahldseny e-mail.

Upozornéni: pokud by se pokusil webovy formular vyplnit v den, kdy povétreny
zaméstnanec OS CLK vlozil e-mail na detail 1ékafe v registru ¢lent, systém by sméroval
autorizaéni e-mail do schranky OS CLK, jehoz je 1ékai ¢lenem, jelikoZ nové zjistény
e-mail vloZeny povéfenym zaméstnancem OS CLK na detail 1ékaie v registru &lentt CLK
se prenese na vetejny seznam lékaiti na www.lker.cz az néasledujici den.

Pozn. tento e-mail nebude vetejné piistupny — nebude zvetejnén v seznamu registrovanych

lékaith na www.lker.cz.

zvetejnovani nepovinnych udaji o pracovisti. Proto je tieba s timto udajem po spusténi

nového vetfejného seznamu nakladat s nejvyssi opatrnosti. Je nutno si uvédomit, ze 1 v tomto
pripadé se jedna o osobni udaj, na n¢hoz se vztahuje zékon o ochrané osobnich tdaji. Do
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registru ¢lentt CLK neni mozné vkladat kontaktni e-mail na zakladé telefonického sdéleni
1¢kare.

V ptipad¢, Ze 1ékar vyplnuje webovy formular Kontaktni ¢ast a je v okamziku vypliovani

v registru ¢lent CLK ve stavu ,,éeka na pieregistraci® (neni evidovan na konkrétnim OS
CLK), zobrazi se 1ékafi ozndmeni, Ze nejprve musi prob&hnout fadna pieregistrace, poté mize
pozéadat o zvetejnéni idajii pomoci webového formuléie. Zaroven 1ékati doporu¢ime nahlésit
OS CLK kontaktni e-mail (postup nahla$eni tohoto tidaje viz. vyse). Jakmile bude 1ékat

v registru ¢lent zaregistrovan na konkrétnim OS CLK, nasledujici kalendaini den mize
vyplnit webovy formular a pozadat o zvetejnéni dopliujicich tdaji o pracovisti.

- 1ékaF ma pracovi§té (s netiplnymi kontaktnimi idaji — chybi PSC a mésto)
uvedeno na detailu lékare na www.lkcr.cz — 1ékaf zkontaktuje nejprve OS
CLK, jehoz je ¢lenem, sekretariat doplni kontaktni idaje do registru
¢lenti CLK, ty se nasledujici den pfenesou na www.lker.cz. V okamZiku
zobrazeni kompletnich kontaktnich udaji o pracovisti na www.lker.cz
miiZe 1ékar po uspés$né identifikaci vyplnit webovy formular a pozadat o
zveiejnéni nepovinnych udaji o pracovisti zplisobem vySe uvedenym.

Pozadat o zvetejnéni doplitujicich tdajti o pracovisti miize 1€kaf jen pro pracovisté, které¢ ma
fadné vyplnéné zakladni kontaktni udaje v registru ¢lentt CLK.

V ptipadé, ze 1ékai nema na detailu lékafe na www.lkcr.cz u pracoviité uvedeno PSC a mésto
a pokusi se o vyplnéni formulare, zobrazi se mu hlaSeni tohoto znéni:

O zverejnéni doplnujicich udajii Ize poZadat pouze v pripadeé, zZe evidujeme kompletni udaje o
Vasem pracovisti. Ve Vasem pripade tomu tak neni, pro doplnéni udajii kontaktujte, prosim,
okresni (obvodni) sdruzeni, jehoz jste ¢lenem. Kontakt naleznete zde. Po zverejnéni
kompletnich udajii o pracovisti v seznamu c¢lenu Ize pomoci formulare “Kontaktni cdst —
pracoviste lékare* pozadat o zverejnéni dopliujicich udaju.

> lékaF nema pracovisté uvedeno na detailu 1ékare na www.lker.cz (v detailu
1ékai‘e jsou v poli nazev zdravotnického zarizeni, nazev pracovisté, adresa
pracoviité uvedeny poml¢ky) — lékaf zkontaktuje nejprve OS CLK, jehoZ
je ¢lenem, sekretariat nové pracovisté prida do registru ¢lent do evidence
pracovist’ a na detail 1ékare, to se nasledujici den prenese na www.lker.cz.
V okamziku zobrazeni nového pracovisté na www.lkcr.cz mize lékar po
uspésné identifikaci vyplnit webovy formular a pozadat o zverejnéni
nepovinnych tidaji o pracovisti zpisobem vySe uvedenym.

V piipad¢, ze 1ékaf nema pracovisté uvedeno na detailu na www.lkcr.cz a pokusi se o
vyplnéni formuléie, zobrazi se mu hlaseni tohoto znéni:

O zverejnéni doplnujicich udajii Ize pozadat pouze v pripadé, ze evidujeme kompletni udaje o
Vasem pracovisti. Ve Vasem pripadé tomu tak neni, pro doplnéni udajii kontaktujte, prosim,
okresni (obvodni) sdruzeni, jehoz jste clenem. Kontakt naleznete zde. Po zverejnéni
kompletnich udajui o pracovisti v seznamu clenii Ize pomoci formulare “Kontaktni cdst —
pracoviste lékare “ poZadat o zverejneni dopliujicich udajii.
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Detail 1ékare na www.lker.cz
VloZeni novych udaji na detail 1ékaie na www.lkcr.cz, pop¥. zmény zveFejnénych udaji,
provadi prostfednictvim registru ¢leni CLK:
1) kancelat OS CLK

Jedna se o tyto udaje:

- vysoka Skola

- rok promoce

- dosazena odbornost

- diplom celozivotniho vzdélavani

- nazev zdravotnického zafizeni

- nazev pracovisté

- adresa pracoviste

2) centrum CLK
Jedna se o tyto udaje:
- licence k vykonu soukromé praxe a lektora v oboru (provadi Kancelai CLK
Olomouc)
- licence pro vykon funkce vedouciho 1ékare a primafe v oboru (provadi Kancelar
CLK Olomouc)
- funkéni licence pro lé¢ebnou metodu (provadi Kancelai CLK Praha)

Za udaje oznacené hvézdiCkou zverejnéné na detailu l1¢kare na www.lker.cz odpovida 1ékar.

DosaZena odbornost
Do pole Dosazena odbornost se pfenasi z registru &lentt CLK:
- atestace dle vyhlasky MZ CR &. 77/1981 Sb., a dle piedchozi pravni pravy (atestace
druhého stupné a néstavbové atestace)
- specializace dle zadkona ¢. 95/2004 Sb.
- specializovana zplsobilost
- certifikovany kurz dle zédkona ¢. 95/2004 Sb.
- zvlastni odbornd zpisobilost
- platné licence

Do pole Dosazena odbornost se neptenasi z registru ¢lenit CLK:

- atestace dle vyhlasky MZ CR ¢&. 77/1981 Sb., a dle predchozi pravni tipravy (atestace
prvniho stupn¢)

Zavéreéné shrnuti — piehled kontakti na centrum CLK:

vizualni kontrola doplnujicich daju o pracovisti zvefejnénych na www.lker.cz

povéifend osoba tel. €. e-mail

Mgr. Romana VI¢kova 234760 701 registr@clker.cz
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konzultace ohledné zpisobu vypliiovani webovych formulaia, evidovani udaju v registru ¢lent
CLK, modul Data k autorizaci v registru ¢lentt CLK

povéiena osoba

tel. €.

e-mail

Mgr. Romana VI¢kova

234760 701

registr@clker.cz

analyza technickych problému, které budou pripadné vznikat pii vypliiovani webovych
formulari za pomoci logu v modulu Data k autorizaci

povétena osoba

tel. €.

e-mail

Mgr. Romana VI¢kova

234760 701

registr@clker.cz

opravy licenci k vykonu soukromé lékarské praxe, pro vykon funkce lektor v 1¢kafské praxi, pro
vykon funkce odborného zastupce a pro poskytovani poradenskych sluzeb a licenci pro vykon funkce
vedouciho lékafe a primate ve zdravotnickém zafizeni provadi v registru ¢lenit CLK

povéfena osoba

tel. €.

e-mail

Petra Studena

585 222 218

petra.studena@clker.cz

opravy funkénich licenci pro 1é¢ebné metody provadi v registru ¢lenti CLK
pravy p yp

povéifend osoba

tel. €.

e-mail

Andrea Spergerova

234760 699

vr@clker.cz

konzultace ohledné pripadnych technickych problémi v ramci celého nové zavadéného systému,

pripominky k funkcionalité

povétena osoba

tel. €.

e-mail

Petra Studena

585 222 218

petra.studena@clker.cz

Upozornéni:

Tento dokument slouzi pouze pro interni potfeby povétenych zaméstnanct a funkcionaia OS
CLK, nesmi byt zadnym zptisobem rozsifovan a zvefejfiovan a rovnéz jej nelze zpiistupnit
tfetim osobam. Tento uceleny dokument neni uréen &lentim CLK — 1ékattim a nelze jej
vyuzivat ani poskytovat jako navod pro vypliiovani webovych formulafi. V této souvislosti je
nutno si uvédomit, Ze dokument obsahuje podrobny popis funkcionality celého systému a
jeho ptipadné zveifejnéni by mohlo vést ke zneuziti zvefejnénych dat a k nezddoucim zadsahlim

ze strany neopravnénych osob.

V Olomouci dne 15.10. 2012

MUDr. Zden¢k Mrozek, Ph.D.
viceprezident Ceské 1ékarské komory
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